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2023年公司报税资料准备清单 

谢谢您选择专业税务师为您的公司规划与申报您 2023年的税务。2023 年公司报税时间有很大的调整： S  Corporation,  

Partnership LLC 的申报期是 2024 年 3 月 15 日, C Corporation 的报税期是 2024 年 4 月 15 日。 

请按以下顺序提供您的资料并打勾。如果没有此资料，就请留下空格。 

 □公司所在地注册执照、国税局批准信和公司税号 

 □请提供公司股东协议书以及每个股东的姓名、地址、社安号、国籍,   

 □ Total Share of stock, Per share amount. Beginning year share basis. 

 □公司本年资产负债表、损益表以及公司的年终报税资料复印件 

 □过去两年的公司报税资料 

 □公司银行账户利息表 

 □扣除项目 

 □机动车辆费用  

 □公司费用支出: (请使用我公司提供的 Excel sheet) 

 广告费用Advertising 

 佣金 Commissions & Fees 

 劳工合同费用Contract Labor 

 员工福利 Employee Benefits 

 利息-房屋抵押贷款 Interest paid- Mortgage 

 利息-其他方面 Interest paid- Other 

 法律、专业费用 Legal & Professional 

 管理费用 Management Fees 

 餐饮、娱乐费用 Meals & Entertainment 

 办公用品 Office Supplies 

 其他费用 Other Expenses 

 房租、租赁费用 Rent or Lease Expense 

 维修费用 Repairs and Maintenance 

 订阅费用 Subscriptions 

 供应品相关费用 Supplies 

 税收、执照费用 Taxes and licenses 

 培训费用 Training or Education 

 差旅费 （不包括餐饮）Travel (excluding meals) 

 公用事业费用 Utilities 

 会员费 Union Dues 

 制服费用 Uniforms 

 出租房费用（Rent Property） 

o 购房交易证明（Settlement-HUD） 

o 出租房收入费用 

o 维修费用 

o 设备购买日期、折旧费用 

以上所有费用只需要提供各项总数 

 □年初与年末存货记录 

 □如果需要我们提供年终帐目调整的公司，请提供银行对帐单与全年终流水帐表。 

请确保我们有十天的时间来完成您的报税申请，请争取在 3/1/2024 之前将所有资料全部发给我们。 

祝您公司发展顺利！ 

Bonnie Liu 


